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Este manual tiene como fin mostrar al usuario (perfil Psicéloga(o)) como va a iniciar la configuracién de su
Banco de Datos y de la operatividad que va a tener al momento de realizar un seguimiento
Psicopedagdgico a un determinado alumno, veamos como iniciar:

1. Dentro del médulo Académico ingresar a -1

Psicologia

Banco de datos

Seguimiento
Psicopedagdgico

2. Encontraremos los campos a configurar:

Banco de datos

Mantenimiento de Tablas (Psicologia)

Codigo Descripcion
002  Areas de Evaluacién Psicopedagdgica
024  Documentos

005 Situacion Final

3. Empezaremos a describir para que servira cada uno (en cada uno dar clic para que se despliegue
la descripcion a trabajar)

Codigo Descripcion Codigo Descripcion Equivalendia
002 Aveas de Evaluacion Psicopedagiyica iz Autosstima Area Emacional
004  Documentos 0003 Hzbitas de Extudio Habilidzdes pars &l Agrendizaie
005  Situacion Final 0008 Seguimiento Psicalogico Are Emocianal
000 Exfloz de Aprendizzje Hzblidzdas pars &l Agrendizaie
oo Perfl de Praferencias Profesionales (Perein) Orientatitn Vocacional
o Autocanceptn (Garay) Area Emocional

Aqui configuraremos las Areas de Evaluacién Psicopedagdgica a realizar al alumno, recordar que lo agregado en esta
parte aparecera al momento de realizarle un tipo de Seguimiento dentro del médulo.
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Mantenimiento de Tablas (Psicologia)

o = =

002 Aveas de Evalucién Psitopedagdgica 0001 Histaria Perzonal Area Personal

004  Documentos 0002 Evaluacion de Ingreso Habilidzdes Aprendizaje y Conductuz

005  Situacion Final 0003 Ficha Derivacion de Casos Atencion Conducta Emacion, Leng, HHSS
004 Entrevista PPFF Seguimiento
0005 Evaluacion Salida Habilidades Aprendizaje y Conductusl
0006 Are3 Socio Emocional Emacional

Aqui, puede agregar los nombres de sus documentos a subir dentro de los Informes de Evaluacién mediante archivo Word,
Excel, Power Point, etc. dentro de la operatividad del médulo.

Mantenimiento de Tablas (Psicologia)

Cdigo Descripcion Cadigo Destiocion Equivalencia
002 Areas de Evaliacian Psicapedagigica o Caal
004 Documentos 0002 Cartall
005 Situacion Final 0002  Cartade Compromiso

0004  Carta de Recomendacion
0005 (hbservacion

0008 Ninguno

Aqui, se debe considerar el listado de Situaciones Finales Psicoldgicas a asignarle a un alumno al término de su seguimiento

4. Una vez terminada nuestro Banco de Datos empezaremos a operar dentro de la opcion
“Seguimiento Psicopedagdgico”. Veamos como realizarlo:

K Psicologia

Banco de datos
Seguimienio
Psicopedagobgico
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5. Luego, seleccionaremos un salén y el alumno a realizarle el seguimiento, (para este ejemplo
tomaremos el salén de Primaria Primer Grado A y el alumno Aban Calle) Veamos la descripcion de
su contenido en el siguiente orden:

euareerin P oped sgdepc

Ficha Psicologica

2018012 | Prmasa Primer G 4* B 1] & *  Tuler Ereura e rado . s8N CALLE "
Faama e S =) Farr da e v
607000 3 L] 20072013 Dot ]
Datos del padre Datos de la madre

Yomtre ety

ABAN Fonaid Wit Talglore CALLE Fleber Mednsg Tadona

[, [

S s bR e [om Estads crel sersciaickenie ko Hem con Estadg il

Colegios de procedencia Hermanos en &l colegio

i prepects procedencia

Aparecen datos basicos del alumno, padre, madre y si tiene
hermanos en el colegio.

6. La pestaiia Seguimiento es la que nos va a ayudar a crearle un Tipo de Seguimientoal alumno,
ingresando una fecha y un detalle de este (EJEMPLO)

Seguimento
£ s2a308
o

Es muy inguieto

Elegir el tipo de seguimiento a utilizar, la
fecha y observacion a detallar. Por dltimo,
Grabar.
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7. Sitenemos el informe Psicoldgico en un archivo, el sistema nos ayuda a poder adjuntarlo dentro
del seguimiento realizado al alumno:

T G Maabitiacion S0 Aprerdiam

L Ewnanch: Persana para FIFF i H
ke s Ot oot Fasnst g Elegir el tipo de documento (creado en el

Banco de Datos), el archivo puede ser en

Word, Excel, Power Point, etc. Por dltimo,
Grabar.

8. ElSistema nos ayuda a poder brindar un acertado Seguimiento Psicopedagdgico al alumno
habilitdndonos dos pestafias en modo de SOLO LECTURA como la informacién de la Conducta /
Anecdotario y de las Incidencias Conductuales (ambos si lo utilizan)

Ficha Psicologica

2019012 | Pramacis Prames Orago A" (PLY A v Tutor Prwnaiia Prwes i ! ADAN CALLE -

et s On L yvaumos Conoucta | Anecdotane

e Motve: Conducta Negatve

Usnanior AVENDAIO Pemonal NO Prusta

Thulo: PINTABA LAS PAREDES

Detale: TENIA PINTURA EN ACROSOL EN EL PASELLON A
Accidn: SE LE CONDUJO A DIRECCAON

Focha: 22032010 Moes 1443
Motive: Conducta Negatvs

Uswarior AVENOASIO Persenal NO Prustes
Thutor fufieL

Detalie; 1L

Accion

Cereeas
ereeae

Swarin

-

“ederane s ' \

Ficha Pelcolsgica

011D | Pewnania Pemar Qeade "A" P11 & L Tudee Prarania Privast Cloe ABAN CALLE

al LTS fuaain s F{LETROnA nicrmen oo F v aiuscsn nducia | Ane dar ncsdend i Condudiualan

Fachai O70L280H

Usustia; NAVEMDAND
Incidencia: Liega Lade al compo
T Dardida

Facha: DTRD0ER

iFsusiio; HAVERDANO
iR Ll Laice &1 (om0
Tiga: Coreinid

Fauha BTRTEER

iFsusnol NAVERDANO
Inidencia Liega Laite &l (om0
Tigs: Dereais

Facha: G7RT0NE

rsusng! NAVERDANG
Incidencia Liega Laite o Compio
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9. Unavezingresada los aspectos de evaluacién al alumno es importante asignarle una Situacion
Final Psicopedagégica con el fin de conocer como termina el Bimestre o el afio. Veamos cémo

realizarlo:
Ficha Psicologica
;le-snm Primasia Primsr Geada "4 [P 1114 T Tuor _ ‘ - l:-E_:-I:-'I::-I.LE .
Momes de Cyauation
o = e

QOEN e Basdge & Cartall
‘N\\‘ = Carta g2 Compromes /
Carla de Recomendacion
1 - Damos clic sobre el tipo Seguimiento a brindarle su Qusenacin
Situacion Final. |Nnamn
2 - Elegir la Situacion Final a asignarle, recordar que estos |
se crean en el Banco de Datos (punto N°3)
10.
11. Terminada la Situacion Final es importante “Actualizar” la pagina para que los cambios se
efectuen sin complicaciones. Ahora, para poder verificar la correcta asignacion hagamos lo
siguiente:
Ficha Psicoldgica
2019012 Primasa Primer Geado & 1P 11 A *  Tulor i e ) DN CALLE .
Sduscidn Fingl

racad 5 dden - BELLOTA Peraceal, 0 Prosia Viges

Pl i g AL, Fustenal, O Prokitl ]

raisd & g Foomawidy L 4 TR

Ermara B G B Ve Car e Sampeming |

El sistema faculta a poder imprimir reportes de lo

realizado para una correcta administracion.
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